解放区政府信息公开目录编制规范
一、编制原则

（一）系统化。政府信息公开目录的编制做到全面、系统，既要覆盖属于公开范围的全部信息，又要保证目录编制的分类清晰、体系完整，为形成政府信息公开目录科学完整的体系打好基础。

（二）标准化。按照统一的标准进行分类，建立索引编码，对同类的信息采用相同的术语，避免由于标准不同给建立跨部门、跨地区数据库和提供统一的信息查询带来困难。

（三）数字化。利用政府网站建立本地、本部门政府信息公开填报系统。对于主动公开内容，实现网上即时查询；对于申请公开内容，可以通过区政府网站实现依申请公开。

二、公开内容

解放区政府信息公开分类规范表
	信息种类
	分类号

	机构信息
	机构职能
	0101

	
	领导信息
	0102

	法规公文
	政府规章
	0201

	
	规范性文件
	0202

	政府工作报告
	0301

	计划规划
	国民经济和社会发展规划及相关政策
	0401

	
	专项规划及相关政策
	0402

	
	区域规划及相关政策
	0403

	
	其他
	0404

	国民经济和社会发展统计信息
	0501

	财政预算、决算报告
	0601

	行政事业性收费项目、依据、标准
	0701

	政府集中采购项目的目录、标准及实施情况
	0801

	审批事项
	行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可需要递交的全部材料及办理情况
	0901

	
	其他办事服务的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可需要递交的全部材料及办理情况
	0902

	重大建设项目的批准和实施情况
	1001

	社会服务
	扶贫方面的政策、措施、实施情况等
	1101

	
	教育方面的政策、措施、实施情况等
	1102

	
	医疗方面的政策、措施、实施情况等
	1103

	
	社会保障方面的政策、措施、实施情况等
	1104

	
	促进就业方面的政策、措施、实施情况等
	1105

	
	公用事业单位及其他涉及群众切身利益的事项
	1106

	突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况
	1201

	监督管理               
	环境保护的监督检查情况
	1301

	
	公共卫生的监督检查情况
	1302

	
	安全生产的监督检查情况
	1303

	
	食品药品的监督检查情况
	1304

	
	产品质量的监督检查情况
	1305

	
	其他监督检查情况
	1306

	人事任免事项
	1401

	重大、重要会议情况报道
	1501

	城乡建设和管理的重大事项
	1601

	社会公益事业建设情况
	1701

	征收、征用土地、房屋拆迁及其补偿、补助费用的发放、使用情况
	1801

	抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的管理、使用和分配情况
	1901

	其他服务事项
	2001

	依法公开的其他信息
	2101


三、编制要求

目录由编制说明和目录数据项两部分组成

（一）编制说明。用以说明目录编制的目的和作用。包括编制目的、入编范围、数据项释义以及其他需要说明的事项。
（二）目录数据项。包括索引号、信息种类、信息名称、生成日期、发布机构等信息。
1、信息索引号。索引号是为信息索取方便所赋予的一组代码。由单位代码、分类号、信息生成年份、信息顺序编号四部分组成，各部分号码之间用“－”相连，其结构为单位代码－分类号－生成年份－信息顺序编号。
2、信息种类。目录包含政府信息的分类。

3、信息名称。指该信息的标题，是表达信息中心内容、形式特征的名称。无论信息以何种格式出现如文本、图表等，都必须要有信息名称。如果信息是文件形式，则信息名称就是该信息正式公开的标题；如该信息没有正式标题，则应创建一个准确简要地概括信息内容的标题作为信息名称。信息名称应使用全称或规范简称。
4、生成日期。指信息正式形成或者变更的日期。对于政府文件，生成日期即签发日期（如会签的文件，生成日期为最后一个签发日期）；对于非文件类的信息，如数据表格等，生成日期指该信息可为公众完整获得的起始时间。日期格式使用YYYY-MM-DD的格式,其中YYYY是年、MM是月、DD是日。
5、发布机构。指信息的责任者。信息为一个机构产生时，该机构为发布机构。信息为几个机构联合产生时，属于文件类的，以编制文号的机构为发布机构；属于非文件类的，以主编制机构为发布机构。发布机构应使用全称，不能使用简称。
四、索引号设置方法

（一）编写规则。信息索引号由“地区部门代码”+“分类号”+“信息生成年号”+“信息顺序编号”组成，四部分号码之间用“－”相连，其结构为：地区部门代码－分类号－信息生成年号－信息顺序编号。
（二）规则说明。地区及部门编号：由“地区编号”+“部门编号”构成。市政府办公室指定我区的编号为“HG”，如区教育局其所在地区是区级部门，区级部门编号为“10”，教育局的编号为“020”，区教育局的地区及部门编号则为“HG10020”，依此类推。“地区及部门编号”详见《地区编号》和《部门编号》。

信息所属类别号：各街道办事处、各部门直接使用《解放区政府信息公开分类规范表》中的“分类号”。
信息生成年号：某条信息生成的年号，如某条信息2008年X月X日生成，此条信息的“信息生成年号”为“2008”。
信息顺序编号：某条信息在填报时系统自动生成的顺序编号，由5位数字表示。
索引号编制结构具体表现形式为： 

ＸＸＸＸＸ — ＸＸＸＸ — ＸＸＸＸ — ＸＸＸＸＸ

信息顺序编号

信息生成年号

分类号      

地区部门代码

例1：区政府办公室2007年生成的第一条概况类机构职能信息的信息索取号应编写规范为：HG10001-0101－2007－00001;

例2：民主街道办事处2007年生成的第一条概况类机构职能信息的信息索取号应编写规范为：HGJE-0101－2007－00001;

（三）地区编号。各街道办事处、各部门由区政府办公室统一编号。
1、区级部门
	地区名称
	地区编号

	区级部门
	10


2.区街道办事处

	地区
	地区
	地区

	名称
	编号
	名称
	编号
	名称
	编号

	王褚街道
	JA
	上白作街道
	JB
	焦南街道
	JC

	焦西街道
	JD
	民主办街道
	JE
	新华街道
	JF

	民生街道
	JJ
	焦北街道
	JH
	七百间街道
	JI


   （四）部门编号。

	单位名称
	编号
	单位名称
	编号

	区政府办公室
	001
	区计生委
	180

	区发改委
	010
	区食品药品监查办
	190

	区教育局
	020
	区法制办
	200

	区科技局
	030
	区安监局
	210

	区民宗局
	040
	区事务管理局
	220

	解放公安分局
	050
	区人防办
	230

	区监察局
	060
	区信访局
	240

	区民政局
	070
	区城市管理局
	250

	区司法局
	080
	解放国税分局
	260

	区财政局
	090
	区审计局
	270

	区人事劳动保障局
	100
	解放地税分局
	280

	解放土地分局
	110
	解放工商分局
	290

	区城建环保局
	120
	区编委办
	300

	区电子政务信息中心
	130
	区档案局
	310

	区农林水利局
	140
	区服务中心
	320

	区商务局
	150
	区环卫处
	330

	区文体广播局
	160
	南水北调办公室
	340

	区卫生局
	170
	爱卫办
	350
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