
孟州市文化广电和旅游局权力清单和责任清单

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1
文艺表演团体
从事营业性演
出活动审批

文艺表
演团体
从事营
业性演
出活动
审批

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六
条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，
应当有与其业务相适应的专职演员和器材设
备，并向县级人民政府文化主管部门提出申
请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，
应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相
适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政
府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当
自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，
颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面
通知申请人并说明理由。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出许可证》；不予许可的，书面说明
理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强文艺表演团体从事营业性
演出活动的日常监管，规范经营行为，防止违规
行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办              投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1
文艺表演团体
从事营业性演
出活动审批

文艺表
演团体
从事营
业性演
出活动
变更

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月6日予以修改）第八条　
文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或
者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向
原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依
法到工商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出许可证》；不予许可的，书面说明
理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强文艺表演团体从事营业性
演出活动的日常监管，规范经营行为，防止违规
行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办              投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1
文艺表演团体
从事营业性演
出活动审批

文艺表
演团体
从事营
业性演
出活动
延续

《营业性演出管理条例实施细则》第三十八条
文艺表演团体和演出经纪机构的营业性演出许
可证包括1份正本和2份副本，有效期为2年。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出许可证》；不予许可的，书面说明
理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强文艺表演团体从事营业性
演出活动的日常监管，规范经营行为，防止违规
行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1
文艺表演团体
从事营业性演
出活动审批

文艺表
演团体
从事营
业性演
出活动
注销

《营业性演出管理条例实施细则》第四十条吊
销、注销文艺表演团体营业性演出许可证的，
应当报省级文化主管部门备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

决定
3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《准予注销通知书》；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强文艺表演团体从事营业性
演出活动的日常监管，规范经营行为，防止违规
行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1
文艺表演团体
从事营业性演
出活动审批

文艺表
演团体
从事营
业性演
出活动
补证

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六
条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，
应当有与其业务相适应的专职演员和器材设
备，并向县级人民政府文化主管部门提出申
请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，
应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相
适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政
府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当
自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，
颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面
通知申请人并说明理由。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出许可证》；不予许可的，书面说明
理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强文艺表演团体从事营业性
演出活动的日常监管，规范经营行为，防止违规
行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出审
批

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月6日予以修改）第十三
条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级
人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政
府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作
出决定。对符合本条例第二十五条规定的，发
给批准文件；对不符合本条例第二十五条规定
的，不予批准，书面通知申请人并说明理由。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办              投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出变
更（时
间）

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月6日予以修改）第十六
条　申请举办营业性演出，提交的申请材料应
当包括下列内容：　　（一）演出名称、演出
举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员；　　
（二）演出时间、地点、场次；　　（三）节
目及其视听资料。　　申请举办营业性组台演
出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加
演出的书面函件。　　营业性演出需要变更申
请材料所列事项的，应当分别依照本条例第十
四条、第十六条规定重新报批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办              投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出变
更（地
点）

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月7日予以修改）第十六
条　申请举办营业性演出，提交的申请材料应
当包括下列内容：　　（一）演出名称、演出
举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员；　　
（二）演出时间、地点、场次；　　（三）节
目及其视听资料。　　申请举办营业性组台演
出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加
演出的书面函件。　　营业性演出需要变更申
请材料所列事项的，应当分别依照本条例第十
四条、第十六条规定重新报批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办             投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出变
更（演
员）

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月8日予以修改）第十六
条　申请举办营业性演出，提交的申请材料应
当包括下列内容：　　（一）演出名称、演出
举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员；　　
（二）演出时间、地点、场次；　　（三）节
目及其视听资料。　　申请举办营业性组台演
出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加
演出的书面函件。　　营业性演出需要变更申
请材料所列事项的，应当分别依照本条例第十
四条、第十六条规定重新报批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出变
更（演
员）

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月8日予以修改）第十六
条　申请举办营业性演出，提交的申请材料应
当包括下列内容：　　（一）演出名称、演出
举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员；　　
（二）演出时间、地点、场次；　　（三）节
目及其视听资料。　　申请举办营业性组台演
出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加
演出的书面函件。　　营业性演出需要变更申
请材料所列事项的，应当分别依照本条例第十
四条、第十六条规定重新报批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办          投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出变
更（节
目））

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月9日予以修改）第十六
条　申请举办营业性演出，提交的申请材料应
当包括下列内容：　　（一）演出名称、演出
举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员；　　
（二）演出时间、地点、场次；　　（三）节
目及其视听资料。　　申请举办营业性组台演
出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加
演出的书面函件。　　营业性演出需要变更申
请材料所列事项的，应当分别依照本条例第十
四条、第十六条规定重新报批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2
营业性演出审
批

营业性
演出增
加演出
地备案

《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务
院令第528号，2016年2月10日予以修改）第十
六条　申请举办营业性演出，提交的申请材料
应当包括下列内容：　　（一）演出名称、演
出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演
员；　　（二）演出时间、地点、场次；　　
（三）节目及其视听资料。　　申请举办营业
性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员
同意参加演出的书面函件。　　营业性演出需
要变更申请材料所列事项的，应当分别依照本
条例第十四条、第十六条规定重新报批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

3日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《营业性演出管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；组织工作人员现场勘验；根据需要征求其他
单位意见；提出初审意见。

1日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《营业性演出准予许可决定》；不予许可的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复
议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知
。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强营业性演出经营的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位设立
审批

    《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九
条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应
当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申
请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所
申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省
、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出
申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提
交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人
没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请
人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公
安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者
其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，
文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条
的规定进行实地检查，做出决定。予以批准
的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化
主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数
量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明
理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生
、环境保护等审批手续的，从其规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位变更
（改建
、扩建
营业场
所或变
更场
地）

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位变更
（法定
代表人
、主要
负责人
、投资
人员）

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位变更
（名称
、注册
资本）

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位延续

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
七条娱乐经营许可证有效期2年。娱乐经营许可
证有效期届满30日前，娱乐场所经营者应当持
许可证、工商营业执照副本以及营业情况报告
到原发证机关申请换发许可证。原发证机关应
当在有效期届满前做出是否准予延续的决定，
逾期未做决定的，视为准予延续。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位注销

  《娱乐场所管理条例》（26年1月29日国务院
令第458号，216年2月7日予以修改）第九条：
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向
所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；
中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请
从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自
治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请
。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提
交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人
没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请
人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公
安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者
其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，
文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条
的规定进行实地检查，做出决定。予以批准
的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化
主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数
量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明
理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生
、环境保护等审批手续的，从其规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

决定
3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《准予注销通知书》；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

歌舞娱
乐场所
经营单
位补证

  《娱乐场所管理条例》（26年1月29日国务院
令第458号，216年2月7日予以修改）第九条：
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向
所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；
中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请
从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自
治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请
。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提
交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人
没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请
人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公
安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者
其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，
文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条
的规定进行实地检查，做出决定。予以批准
的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化
主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数
量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明
理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生
、环境保护等审批手续的，从其规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强歌舞娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位设立
审批

    《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九
条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应
当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申
请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所
申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省
、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出
申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提
交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人
没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请
人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公
安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者
其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，
文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条
的规定进行实地检查，做出决定。予以批准
的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化
主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数
量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明
理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生
、环境保护等审批手续的，从其规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位变更
（改建
、扩建
营业场
所或变
更场
地）

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办          投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位变更
（法定
代表人
、主要
负责人
、投资
人员）

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位变更
（名称
、注册
资本）

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位变更
游戏游
艺设备

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
二条　娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更
场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱
乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机
关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部
门备案；需要办理变更登记的，应当依法向工
商行政管理部门办理变更登记。《娱乐场所管
理办法》第十六条歌舞娱乐场所新增、变更歌
曲点播系统，游艺娱乐场所新增、变更游戏游
艺设备的，应当符合本办法第七条第（一）项
规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位延续

   《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国
务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十
七条娱乐经营许可证有效期2年。娱乐经营许可
证有效期届满30日前，娱乐场所经营者应当持
许可证、工商营业执照副本以及营业情况报告
到原发证机关申请换发许可证。原发证机关应
当在有效期届满前做出是否准予延续的决定，
逾期未做决定的，视为准予延续。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位注销

   《娱乐场所管理条例》（26年1月29日国务
院令第458号，216年2月7日予以修改）第九
条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应
当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申
请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所
申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省
、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出
申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提
交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人
没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请
人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公
安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者
其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，
文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条
的规定进行实地检查，做出决定。予以批准
的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化
主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数
量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明
理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生
、环境保护等审批手续的，从其规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

决定
3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《准予注销通知书》；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3
娱乐场所从事
娱乐场所经营
活动审批

游艺娱
乐场所
经营单
位补证

   《娱乐场所管理条例》（26年1月29日国务
院令第458号，216年2月7日予以修改）第九
条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应
当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申
请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所
申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省
、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出
申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提
交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人
没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请
人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公
安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者
其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，
文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条
的规定进行实地检查，做出决定。予以批准
的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化
主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数
量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明
理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生
、环境保护等审批手续的，从其规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《娱乐场所管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
《娱乐经营许可证》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强游艺娱乐场所经营的日常
监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可



序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
审批

《互联网上网服务营业场所管理条例》（2002
年9月29日国务院令第363号，2016年2月6日予
以修改）第四条：县级以上人民政府文化行政
部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的
设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所
经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，
应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提
出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所
经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进
行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要
事项的，应当经原审核机关同意。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；审核材料真
实性和合法性；组织工作人员现场勘验；对项目
进行公示、听证；根据需要征求其他单位意见；
提出初审意见。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《网络文化经营许可证》；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
变更
（名称
、法定
代表人
、主要
负责
人）

《互联网上网服务营业场所管理条例》（2002
年9月29日国务院令第363号，2016年2月6日予
以修改）第十三条　互联网上网服务营业场所
经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进
行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要
事项的，应当经原审核机关同意。
　　 互联网上网服务营业场所经营单位变更名
称、住所、法定代表人或者主要负责人、注册
资本、网络地址或者终止经营活动的，应当依
法到工商行政管理部门办理变更登记或者注销
登记，并到文化行政部门、公安机关办理有关
手续或者备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；审核材料真
实性和合法性；组织工作人员现场勘验；对项目
进行公示、听证；根据需要征求其他单位意见；
提出初审意见。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《网络文化经营许可证》；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办              投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
变更
（营业
场所地
址）

《互联网上网服务营业场所管理条例》（2002
年9月29日国务院令第363号，2016年2月6日予
以修改）第十三条　互联网上网服务营业场所
经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进
行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要
事项的，应当经原审核机关同意。
　　 互联网上网服务营业场所经营单位变更名
称、住所、法定代表人或者主要负责人、注册
资本、网络地址或者终止经营活动的，应当依
法到工商行政管理部门办理变更登记或者注销
登记，并到文化行政部门、公安机关办理有关
手续或者备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；审核材料真
实性和合法性；组织工作人员现场勘验；对项目
进行公示、听证；根据需要征求其他单位意见；
提出初审意见。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《网络文化经营许可证》；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
变更
（机器
台数）

《互联网上网服务营业场所管理条例》（2002
年9月29日国务院令第363号，2016年2月6日予
以修改）第十三条　互联网上网服务营业场所
经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进
行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要
事项的，应当经原审核机关同意。
　　 互联网上网服务营业场所经营单位变更名
称、住所、法定代表人或者主要负责人、注册
资本、网络地址或者终止经营活动的，应当依
法到工商行政管理部门办理变更登记或者注销
登记，并到文化行政部门、公安机关办理有关
手续或者备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；审核材料真
实性和合法性；组织工作人员现场勘验；对项目
进行公示、听证；根据需要征求其他单位意见；
提出初审意见。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《网络文化经营许可证》；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办              投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
变更
（改建
、扩
建)

《互联网上网服务营业场所管理条例》（2002
年9月29日国务院令第363号，2016年2月6日予
以修改）第十三条　互联网上网服务营业场所
经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进
行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要
事项的，应当经原审核机关同意。
　　 互联网上网服务营业场所经营单位变更名
称、住所、法定代表人或者主要负责人、注册
资本、网络地址或者终止经营活动的，应当依
法到工商行政管理部门办理变更登记或者注销
登记，并到文化行政部门、公安机关办理有关
手续或者备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；审核材料真
实性和合法性；组织工作人员现场勘验；对项目
进行公示、听证；根据需要征求其他单位意见；
提出初审意见。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《网络文化经营许可证》；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办              投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
注销

《互联网上网服务营业场所管理条例》（2002
年9月29日国务院令第363号，2016年2月6日予
以修改）第十三条第二款 互联网上网服务营业
场所经营单位变更名称、住所、法定代表人或
者主要负责人、注册资本、网络地址或者终止
经营活动的，应当依法到工商行政管理部门办
理变更登记或者注销登记，并到文化行政部门
、公安机关办理有关手续或者备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；提出初审意
见。

决定
3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《准予注销通知书》；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



4
申请从事互联
网上网服务经
营活动审批

申请从
事互联
网上网
服务经
营活动
补证

《互联网上网服务营业场所管理条例》（22年9
月29日国务院令第363号，216年2月6日予以修
改）第四条：县级以上人民政府文化行政部门
负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立
审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营
单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当
向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申
请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营
单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改
建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项
的，应当经原审核机关同意。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《互联网上网服务
营业场所管理条例》规定进行审查；审核材料真
实性和合法性；组织工作人员现场勘验；对项目
进行公示、听证；根据需要征求其他单位意见；
提出初审意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《网络文化经营许可证》；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

1日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：加强互联网上网服务经营活动
的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生
。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



5
卫星电视广播
地面接收设施
安装审核

无

《卫星电视广播地面接收设施安装服务暂行办
法》（广电总局令第60号）第七条：“设立卫
星地面接收设施安装服务机构，应当根据拟申
请服务区的范围，向所在地县级以上人民政府
广播影视行政部门提出申请，经逐级审核后，
报省、自治区、直辖市以上人民政府广播影视
行政部门审批。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《卫星电视广播地
面接收设施安装服务暂行办法》规定进行审查；
审核材料真实性和合法性；根据需要组织现场勘
验；提出初审意见，报上级广播电视行政部门审
核。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强卫星电视广播地面接收设
施安装的日常监管，规范经营行为，防止违规行
为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办              投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



6
单位设置卫星
地面接收设施
审核

无

《卫星电视广播地面接收设施管理规定》
（1993年10月5日国务院令第129号，2013年7月
18日修改）第七条：单位设置卫星地面接收设
施的，必须向当地县、市人民政府广播电视行
政部门提出申请，报省、自治区、直辖市人民
政府广播电视行政部门审批，凭审批机关开具
的证明购买卫星地面接收设施。卫星地面接收
设施安装完毕，由审批机关发给《接收卫星传
送的电视节目许可证》。
《<卫星电视广播地面接收设施管理规定>实施
细则》（1994年2月3日广电部令第11号）第五
条：凡需设置卫星地面接收设施接收境外电视
节目的单位，必须向当地县级以上（含县级）
广播电视行政部门提出申请，经地、市级广播
电视行政部门和国家安全部门签署意见后，报
所在省、自治区、直辖市广播电视行政部门审
批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《卫星电视广播地
面接收设施管理规定》规定进行审查；审核材料
真实性和合法性；根据需要组织现场勘验；提出
初审意见，报上级广播电视行政部门审核。

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强设置卫星地面接收设施的
日常监管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



7

大型基本建设
工程文物考古
调查、勘探审
批

无

    《中华人民共和国文物保护法》（1982年
11月19日第五届全国人大常委会令第11号，
2015年4月24日予以修改）第二十九条：进行大
型基本建设工程，建设单位应当事先报请省、
自治区、直辖市人民政府文物行政部门组织从
事考古发掘的单位在工程范围内有可能埋藏文
物的地方进行考古调查、勘探。考古调查、勘
探中发现文物的，由省、自治区、直辖市人民
政府文物行政部门根据文物保护的要求会同建
设单位共同商定保护措施；遇有重要发现的，
由省、自治区、直辖市人民政府文物行政部门
及时报国务院文物行政部门处理。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

7日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《中华人民共和国
文物保护法》规定进行审查；审核材料真实性和
合法性；并组织工作人员现场勘查；提出勘查意
见。

文物
勘探
队

3日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，发放
《勘探结果报告书》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

文物
勘探
队

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

1日

事后
监管

5.事后监管责任：对依法进行大型基本建设工程
活动的监督管理。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构： 党建办 投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



8
文物保护单位
安全防护工程
审批

无

 《文物保护工程管理办法》中华人民共和国文
化部令 第26号
第四条　文物保护单位应当制定专项的总体保
护规划，文物保护工程应当依据批准的规划进
行。
第五条　文物保护工程分为：保养维护工程、
抢险加固工程、修缮工程、保护性设施建设工
程、迁移工程等。
第十条　文物保护工程按照文物保护单位级别
实行分级管理，并按以下规定履行报批程序：
　　（一）全国重点文物保护单位保护工程，
以省、自治区、直辖市文物行政部门为申报机
关，国家文物局为审批机关。
　　（二）省、自治区、直辖市级文物保护单
位保护工程以文物所在地的市、县级文物行政
部门为申报机关，省、自治区、直辖市文物行
政部门为审批机关。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《文物保护工程管
理办法》规定进行审查；根据需要组织现场勘
验；提出初审意见。

博物
馆

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

博物
馆

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强文物保护单位安全防护工
程的日常监管，规范经营行为，防止违规行为发
生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办           投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



9

县级文物保护
单位及未核定
为文物保护单
位的不可移动
文物修缮审批

无

 《中华人民共和国文物保护法》第二十一条：
“……对文物保护单位进行修缮，应当根据文
物保护单位的级别报相应的文物行政部门批
准；对未核定为文物保护单位的不可移动文物
进行修缮，应当报登记的县级人民政府文物行
政部门批准……。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《中华人民共和国
文物保护法》规定进行审查；根据需要组织现场
勘验；提出初审意见。

博物
馆

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

博物
馆

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强县级文物保护单位及未核
定为文物保护单位的不可移动文物修缮的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



10
电视剧制作许
可证（乙种）
核发审核

无

   《广播电视管理条例》（国务院令第
228号）第三十五条：“设立电视剧制作单位，
应当经国务院广播电视行政部门批准，取得电
视剧制作许可证后，方可制作电视剧。电视剧
的制作和播出管理办法，由国务院广播电视行
政部门规定。” 《广播电视节目制作经营管理
规定》（广电总局令第34号）第十四条：“《
电视剧制作许可证（乙种）》由省级以上广播
电视行政部门核发。其中，在京的中央单位及
其直属机构直接向广电总局提出申请，其他机
构向所在地广播电视行政部门提出申请，经逐
级审核后，报省级广播电视行政部门审批。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《广播电视管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强电视剧制作许可证（乙
种）的日常监管，规范经营行为，防止违规行为
发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



11
利用文物保护
单位举办大型
活动审批

无

 河南省实施《中华人民共和国文物保护法》办
法（2010年5月28日河南省第十一届人民代表大
会常务委员会第十五次会议通过 根据2016年3
月29日河南省第十二届人民代表大会常务委员
会第二十次会议《关于修改〈河南省煤炭条例
〉等十部地方性法规的决定》修正）第四十八
条：利用文物保护单位拍摄电影，电视和其他
音像制品以及举办大型活动的，拍摄单位或者
举办者应当制定文物保护方案，按照审批权限
报相应的文物行政部门批准。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《中华人民共和国
文物保护法》规定进行审查；根据需要组织现场
勘验；提出初审意见。

博物
馆

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

博物
馆

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强利用文物保护单位举办大
型活动的日常监管，规范经营行为，防止违规行
为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办              投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



12
文物保护单位
原址保护措施
审批

无

 《中华人民共和国文物保护法》第二十条：“
建设工程选址，应当尽可能避开不可移动文
物；因特殊情况不能避开的，对文物保护单位
应当尽可能实施原址保护。实施原址保护的，
建设单位应当事先确定保护措施，根据文物保
护单位的级别报相应的文物行政部门批准，并
将保护措施列入可行性研究报告或者设计任务
书……”。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《中华人民共和国
文物保护法》规定进行审查；根据需要组织现场
勘验；提出初审意见。

博物
馆

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

博物
馆

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强县级文物保护单位原址保
护措施的日常监管，规范经营行为，防止违规行
为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办               投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



13

广播电视视频
点播业务许可
证（乙种）审
批

无

   《国务院对确需保留的行政审批项目设定行
政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第
412号，2009年1月29日予以修改）附件第
303项：开办视频点播业务审批（实施机关：广
电总局、省级人民政府广播电视行政主管部
门）。
《广播电视视频点播业务管理办法》（2004年7
月6日广电总局令第35号）第五条：开办视频点
播业务须取得《广播电视视频点播业务许可证
》。第六条：《广播电视视频点播业务许可证
》分为甲、乙2种。第十二条：申请《广播电视
视频点播业务许可证（乙种）》的，应向当地
县级以上广播电视行政部门提出申请，并提交
符合第十条规定的申报材料。经逐级审核后，
报省级广播电视行政部门审批。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

30日

2日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《广播电视视频点
播业务管理办法》规定进行审查；审核材料真实
性和合法性；提出初审意见。

6日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

5日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强广播电视视频点播业务许
可证（乙种）的日常监管，规范经营行为，防止
违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



14

有线广播电视
传输覆盖网工
程建设及验收
审核

无

   《广播电视管理条例》（1997年8月11日国
务院令第228号，2013年12月7日国务院令第645
号第一次修订，2017年3月1日国务院令第676号
第二次修订）第十七条：国务院广播电视行政
部门应当对全国广播电视传输覆盖网按照国家
的统一标准实行统一规划，并实行分级建设和
开发。县级以上地方人民政府广播电视行政部
门应当按照国家有关规定，组建和管理本行政
区域内的广播电视传输覆盖网。第二十二条：
广播电视传输覆盖网的工程建设和使用的广播
电视技术设备，应当符合国家标准、行业标准
。工程竣工后，由广播电视行政部门组织验
收，验收合格的，方可投入使用。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《广播电视管理条
例》规定进行审查；审核材料真实性和合法性；
提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强有线广播电视传输覆盖网
工程建设及验收的日常监管，规范经营行为，防
止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



15
广播电台、电
视台设立、终
止审批

无

   《广播电视管理条例》（1997年8月11日国
务院令第228号，2013年12月7日国务院令第645
号第一次修订，2017年3月1日国务院令第676号
第二次修订）第十一条：“中央的广播电台、
电视台由国务院广播电视行政部门设立。地方
设立广播电台、电视台的，由县、不设区的市
以上地方人民政府广播电视行政部门提出申
请，本级人民政府审查同意后，逐级上报，经
国务院广播电视行政部门审查批准后，方可筹
建。中央的教育电视台由国务院教育行政部门
设立，报国务院广播电视行政部门审查批准。
地方设立教育电视台的，由设区的市、自治州
以上地方人民政府教育行政部门提出申请，征
得同级广播电视行政部门同意并经本级人民政
府审查同意后，逐级上报，经国务院教育行政
部门审核，由国务院广播电视行政部门审查批
准后，方可筹建。”第十四条：“广播电台、
电视台终止，应当按照原审批程序申报，其许
可证由国务院广播电视行政部门收回。……”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照  《广播电视管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强广播电台、电视台设立、
终止的日常监管，规范经营行为，防止违规行为
发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办         投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



16

广播电视专用
频段频率使用
许 可 证 （ 乙
类）核发

无

  1、《广播电视管理条例》（1997年8月11日
国务院令第228号，2013年12月7日国务院令第
645号第一次修订，2017年3月1日国务院令第
676号第二次修订）第十八条国务院广播电视行
政部门负责指配广播电视专用频段的频率，并
核发频率专用指配证明。2、《广播电视无线传
输覆盖网管理办法》（广电总局令第45号）第
十三条广电总局委托省级广播电视行政部门审
批以下业务，申请单位应向所在地县级以上广
播电视行政部门提出书面申请，经逐级审核
后，报请省级广播电视行政部门领取《广播电
视节目传送业务经营许可证（无线）》（二）
使用小功率调频、电视发射设备（发射机标称
功率50瓦（含）以下）进行广播的。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查

2.审查责任：材料审核，按照《广播电视管理条
例》《广播电视无线传输覆盖网管理办法》规定
进行审查；审核材料真实性和合法性；提出初审
意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强广播电视专用频段频率使
用许可证（乙类）的日常监管，规范经营行为，
防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



17
旅行社设立许
可

设立旅
行社的
初审和
申报

  《旅行社条例》第七条  申请经营国内旅游
业务和入境旅游业务的，应当向所在地省、自
治区、直辖市旅游行政管理部门或者其委托的
设区的市级旅游行政管理部门提出申请，并提
交符合本条例第六条规定的相关证明文件。受
理申请的旅游行政管理部门应当自受理申请之
日起20个工作日内作出许可或者不予许可的决
定。予以许可的，向申请人颁发旅行社业务经
营许可证；不予许可的，书面通知申请人并说
明理由。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

20日

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《旅行社条例》规
定进行审查；审核材料真实性和合法性；提出初
审意见。

4日

决定
3.决定责任：依法作出初审意见；报省文化和旅
游厅审批，并告知当事人享有依法申请行政复议
或提起行政诉讼的权利；

3日

送达
4.送达责任：根据省文化和旅游厅的批复意见制
发送达文书；按规定送达当事人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强旅行社的日常监管，规范
经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699

职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况



17
旅行社设立许
可

旅行社
分社及
营业网
点备案

  《旅行社条例》第十条　旅行社设立分社
的，应当向分社所在地的工商行政管理部门办
理设立登记，并自设立登记之日起3个工作日内
向分社所在地的旅游行政管理部门备案。                                                        
第十一条  旅行社设立专门招徕旅游者、提供
旅游咨询的服务网点（以下简称旅行社服务网
点）应当依法向工商行政管理部门办理设立登
记手续，并向所在地的旅游行政管理部门备案
。
旅行社服务网点应当接受旅行社的统一管理，
不得从事招徕、咨询以外的活动。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《旅行社条例》规
定进行审查；审核材料真实性和合法性；提出审
核意见。

4日

决定
3.决定责任：依法作出审核备案；并告知当事人
享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利；

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

1日

事后
监管

5.事后监管责任：加强旅行社的日常监管，规范
经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

17
旅行社设立许
可

3A级以
下（含
3A级）
旅行社
评定

  1.河南地方标准DB41   2.旅行社星级评定与
管理

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《旅行社星级评定
与管理》规定进行审查、实地查看；审核材料真
实性和合法性；提出审核意见。

4日

决定
3.决定责任：依法作出A级评定；并告知当事人
享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利；

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强旅行社的日常监管，规范
经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

18
导游人员从业
资格证书核发

导游人
员从业
资格初
审

 《导游人员管理实施办法》第六条国务院旅游
行政管理部门负责制定全国导游人员资格考试
的政策、标准和对各地考试工作的监督管理。

省级旅游行政管理部门负责组织、实施本行政
区域内导游人员资格考试工作。

直辖市、计划单列市、副省级城市负责本地区
导游人员的考试工作。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《导游人员管理实
施办法》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出审核意见。

4日

决定
3.决定责任：依法作出审核决定；并告知当事人
享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利；

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强导游人员的日常监管，规
范经营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

19 导游证核发

导游证
、领队
人员资
格审核

 《导游管理办法》第十一条所在地旅游主管部
门对申请人提出的取得导游证的申请，应当依
法出具受理或者不予受理的书面凭证。需补正
相关材料的，应当自收到申请材料之日起5个工
作日内一次性告知申请人需要补正的全部内容;
逾期不告知的，收到材料之日起即为受理。

所在地旅游主管部门应当自受理申请之日起10
个工作日内，作出准予核发或者不予核发导游
证的决定。不予核发的，应当书面告知申请人
理由。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

10

1日

不
收
费

审查
2.审查责任：材料审核，按照《导游管理办法》
规定进行审查；审核材料真实性和合法性；提出
审核意见。

4日

决定
3.决定责任：依法作出决定；并告知当事人享有
依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利；

3日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强导游的日常监管，规范经
营行为，防止违规行为发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办        投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可 

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

20

在文物保护单
位的保护范围
内进行其他建
设工程或者爆
破、钻探、挖
掘等作业审批

（ 1 ）
文物保
护单位
保护范
围内其
他建设
工程或
爆破、
钻探、
挖掘等
作业审
核

《中华人民共和国文物保护法》（1982年11月
19日第五届全国人民代表大会常务委员会令第
11号公布，2015年4月24日中华人民共和国主席
令第28号予以修改）第十七条  因特殊情况需
要在文物保护单位的保护范围内进行其他建设
工程或者爆破、钻探、挖掘等作业的，必须保
证文物保护单位的安全，并经核定公布该文物
保护单位的人民政府批准，在批准前应当征得
上一级人民政府文物行政部门同意；在全国重
点文物保护单位的保护范围内进行其他建设工
程或者爆破、钻探、挖掘等作业的，必须经省
、自治区、直辖市人民政府批准，在批准前应
当征得国务院文物行政部门同意。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性
告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
应当告知理由）。

博物
馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局
博物
馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中
华人民共和国文物保护法》；不予许可的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议
或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物
馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；根据需要抄送相关部门；信息公开。

博物
馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州市博物馆
博物
馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
博物
馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可 

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

20

文物保护单位
保护范围内其
他建设工程或
爆破、钻探、
挖掘等作业审
核

《中华人民共和国文物保护法》
第十七条 文物保护单位的保护范围内不得进行
其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业。
但是，因特殊情况需要在文物保护单位的保护
范围内进行其他建设工程或者爆破、钻探、挖
掘等作业的，必须保证文物保护单位的安全，
并经核定公布该文物保护单位的人民政府批
准，在批准前应当征得上一级人民政府文物行
政部门同意；在全国重点文物保护单位的保护
范围内进行其他建设工程或者爆破、钻探、挖
掘等作业的，必须经省、自治区、直辖市人民
政府批准，在批准前应当征得国务院文物行政
部门同意。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性
告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
应当告知理由）。

博物
馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局
博物
馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中
华人民共和国文物保护法》；不予许可的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议
或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物
馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；根据需要抄送相关部门；信息公开。

博物
馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州市博物馆
博物
馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
博物
馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可 

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

21

小功率的无线
广播电视发射
设备订购证明
核发

1.《国务院对确需保留的行政审批项目设定行
政许可的决定》（2004年6月29日国务院令412
号）附件第311项：无线广播电视发射设备订购
证明核发（实施机关：广电总局）。
2.《国务院关于第六批取消和调整行政审批项
目的决定》(国发〔2012〕52号）附件2《国务
院決定调整的行政审批项目目录》第66项：“
小功率的无线广播电视发射设备订购证明核发
”下放至省级人民政府广播电影电视行政部门
。
3.《广播电视无线传输覆盖网管理办法》（国
家广电总局第45号令）第二十三条 持有《广播
电视节目传送业务经营许可证（无线）》、《
广播电视频率使用许可证》的单位，如需购买
无线广播电视发射设备，应当向核发其《广播
电视频率使用许可证》的机关申领《无线广播
电视发射设备订购证明》(以下简称《订购证明
》）。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

17日

2日

无

审查
2.审查责任：材料审核，按照  《广播电视管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

6日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

7日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强广播电台、电视台设立、
终止的日常监管，规范经营行为，防止违规行为
发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可 

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

22

区域性有线广
播电视传输覆
盖网总体规划
、建设方案审
核

《广播电视管理条例》
(1997年8月11日国务院令第228号）
第二十三条：区域性有线广播电视传输覆盖网
的规划、建设方案，由县级人民政府或者设区
的市、自治州人民政府的广播电视行政部门报
省、自治区、直辖市人民政府广播电视行政部
门批准后实施，或者由省、自治区、直辖市人
民政府广播电视行政部门报国务院广播电视行
政部门批准后实施。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料和受理条
件；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理的依法告知理由）。

办公
室
（行
政事
项服
务
科）

15日

2日

无

审查
2.审查责任：材料审核，按照  《广播电视管理
条例》规定进行审查；审核材料真实性和合法
性；提出初审意见。

6日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，颁发
批文；不予许可的，书面说明理由，并告知当事
人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

5日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；信息公开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强广播电台、电视台设立、
终止的日常监管，规范经营行为，防止违规行为
发生。

文化
市场
综合
行政
执法
大队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：行政许可 

序号 项目名称 子项 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

23

 核定为文物
保护单位的属
于国家所有的
纪念建筑物或
者古建筑改变
用途审批

《中华人民共和国文物保护法》第二十三条：
核定为文物保护单位的属于国家所有的纪念建
筑物或者古建筑，除可以建立博物馆、保管所
或者辟为参观游览场所外，作其他用途的，市
、县级文物保护单位应当经核定公布该文物保
护单位的人民政府文物行政部门征得上一级文
物行政部门同意后，报核定公布该文物保护单
位的人民政府批准；省级文物保护单位应当经
核定公布该文物保护单位的省级人民政府的文
物行政部门审核同意后，报该省级人民政府批
准；全国重点文物保护单位作其他用途的，应
当由省、自治区、直辖市人民政府报国务院批
准。国有未核定为文物保护单位的不可移动文
物作其他用途的，应当报告县级人民政府文物
行政部门。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性
告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理
应当告知理由）。

博物
馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局
博物
馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中
华人民共和国文物保护法》；不予许可的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议
或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物
馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事
人；根据需要抄送相关部门；信息公开。

博物
馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州市博物馆
博物
馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
博物
馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699


