
职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1
经营旅游区
（点）备案

  《河南省旅游条例》第四十条：“经营旅行社业务应当依法
领取《旅行社业务经营许可证》。经营旅游区（点）业务应当
到当地旅游行政管理部门备案，并接受旅游行政管理部门的监
督管理。……”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场 综
合行政
执法大

队

20日

2日

不
收
费

审查
2.审查责任：按照《河南省旅游条例》申请备案的材
料进行审查；提出初审意见。

4日

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予备案的，颁发批准
文件；不予备案的，书面告知申请人并说明理由，告
知当事人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利。

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；送达给申请人；信息公
开。

2日

事后
监管

5.事后监管责任：加强经营旅游区（点）的日常监
管，规范经营行为，防止违规行为发生。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163069

投诉机构：党建办                 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

2

国有文物收
藏单位之间
借用馆藏文
物备案

 《文物保护法》第四十条第二款，国有文物收藏单位之间因
举办展览、科学研究等需借用馆藏文物的，应当报主管的文物
行政部门备案；借用馆藏一级文物的，应当同时报国务院文物
行政部门备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

办公室
（行政
事项服
务科）

20日

2日

不
收
费

审查
2.审查责任：按照《中华人民共和国文物保护法》规
定进行审查，提出初审意见。

博物馆 4日

报送

3.决定责任：作出决定；准予转报的，将审查资料和
审核意见报送焦作市文物保护局；不予转报的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆 2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；信
息公开。

办公室
（行政
事项服
务科）

2日

事后
监管

5.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管
理制度，加强对国有文物收藏单位之间借用馆藏文物
备案实施过程的监督，依法采取相关处置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

3

非国有不可
移动文物转
让、抵押或
改变用途备
案

《文物保护法》第二十五条第二款，非国有不可
移动文物转让、抵押或者改变用途的，应当根据
其级别报相应的文物行政部门备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

办公室
（行政
事项服
务科）

20日

2日

不
收
费

审查
2.审查责任：按照《中华人民共和国文物保护法》规
定进行审查；提出初审意见。

博物馆 4日

报送

3.决定责任：：作出决定；准予转报的，将审查资料
和审核意见报送焦作市文物保护局；不予转报的，书
面说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或
提起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆 2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；信
息公开。

办公室
（行政
事项服
务科）

2日

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对非国有不可移动文物转让、抵押或
改变用途备案实施过程的监督，依法采取相关处置措
施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

4
旅行社统计
调查、饭店
统计调查

《旅行社条例》《文化和旅游统计管理办法》

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

2日

不
收
费

审查
2.审查责任：按照《旅行社条例》《文化和旅游统计
管理办法》规定进行审查；提出初审意见。

文化市
场综合
行政执
法大队

4日

报送

3.决定责任：作出决定；准予转报的，在全国文化和
旅游监管服务平台上报焦作市文化广电和旅游局；不
予转报的，书面说明理由，并告知当事人享有依法申
请行政复议或提起行政诉讼的权利；按时办结；法定
告知。

文化市
场综合
行政执
法大队

2日

送达 4.送达责任：按规定送达当事人；信息公开。

文化市
场综合
行政执
法大队

2日

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对旅行社的监督，依法采取相关处置
措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

5

三星级以下
（ 含 三 星
级）旅游饭
店、乡村旅
游经营单位
评定

《旅游饭店星级的划分与评定》（GB/T14308-
2010)《乡村旅游经营单位质量等级划分与评定》
（DB22_T1817-2021)、《河南省旅游饭店星级评
定管理办法》

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

不
收
费

审查

2.审查责任：按照《旅游饭店星级的划分与评定》
（GB/T14308-2010)《乡村旅游经营单位质量等级划
分与评定》（DB22_T1817-2021)、《河南省旅游饭店
星级评定管理办法》规定进行审查；提出初审意见。

文化市
场综合
行政执
法大队

检查
3.决定责任：将审查资料和审核意见报当地星评委，
星评委于一个月内对申报单位进行星评评定检查。对
通过资格审查的单位，在官网上进行公示。

文化市
场综合
行政执
法大队

批复
4.送达责任：星评委做出批复，并授予星级证书和标
志牌。

文化市
场综合
行政执
法大队

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对星级单位的监督，依法采取相关处
置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

6
银树叶级绿
色旅游饭店
初审

《绿色旅游饭店》（LB/T007-2015)

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

不
收
费

审查 2.审查责任：按照《绿色旅游饭店》规定进行审查。

文化市
场综合
行政执
法大队

决定

3.决定责任：将审查资料和审核意见报当地星评委，
星评委对申报单位进行星评评定检查。对通过资格审
查的单位，在官网上进行公示。告知当事人享有依法
申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

文化市
场综合
行政执
法大队

送达
4.送达责任：制发送达文书；送达给申请人；信息公
开。

文化市
场综合
行政执
法大队

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对银树叶级绿色旅游饭店的监督，依
法采取相关处置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

7
旅行社从业
质量保证金
管理

《旅行社条例》第十三条旅行社应当自取得旅行
社业务经营许可证之日起3个工作日内，在国务院
旅游行政主管部门指定的银行开设专门的质量保
证金账户，存入质量保证金，或者向作出许可的
旅游行政管理部门提交依法取得的担保额度不低
于相应质量保证金数额的银行担保。

经营国内旅游业务和入境旅游业务的旅行社,应当
存入质量保证金20万元;经营出境旅游业务的旅行
社，应当增存质量保证金120万元。

质量保证金的利息属于旅行社所有。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

2日

不
收
费

审查 2.审查责任：按照《旅行社条例》规定进行审查。
文化市
场综合
行政执

4日

决定
3.决定责任：依法作出决定；告知当事人享有依法申
请行政复议或提起行政诉讼的权利。

文化市
场综合
行政执
法大队

2日

送达
4.送达责任：制发送达文书；送达给申请人；信息公
开。

文化市
场综合
行政执
法大队

2日

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对旅行社从业质量保证金的管理监
督，依法采取相关处置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

8
4A 级 以 上
（含4A级）
旅行社初审

河南地方标准DB41、《旅行社星级评定与管理》

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

不
收
费

审查
2.审查责任：按照《旅行社星级评定与管理》规定进
行审查。

文化市
场综合
行政执
法大队

报送
3.决定责任：依法作出初审意见；省文化和旅游厅将
实地查看，进行A级评定，告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

文化市
场综合
行政执
法大队

送达
4.送达责任：将省文化和旅游厅评定意见送达给申请
人；信息公开。

文化市
场综合
行政执
法大队

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对4A级以上（含4A级）旅行社的管理
监督，依法采取相关处置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

9

四星级旅游
饭店、四星
级以上（含
四星级）乡
村旅游经营
单位初审

《旅游饭店星级的划分与评定》（GB/T14308-
2010)《乡村旅游经营单位质量等级划分与评定》
（DB22_T1817-2021)、《河南省旅游饭店星级评
定管理办法》

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

不
收
费

审查

2.审查责任：按照《旅游饭店星级的划分与评定》
（GB/T14308-2010)《乡村旅游经营单位质量等级划
分与评定》（DB22_T1817-2021)、《河南省旅游饭店
星级评定管理办法》规定进行审查。

文化市
场综合
行政执
法大队

报送
3.决定责任：依法作出初审意见；省文化和旅游厅将
实地查看，进行A级评定，告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

文化市
场综合
行政执
法大队

送达
4.送达责任：将省文化和旅游厅评定意见送达给申请
人；信息公开。

文化市
场综合
行政执
法大队

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对四星级旅游饭店、四星级以上（含
四星级）乡村旅游经营单位的管理监督，依法采取相
关处置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

10
金树叶级绿
色旅游饭店
初审

《绿色旅游饭店》（LB/T007-2015)

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告
知理由）。

文化市
场综合
行政执
法大队

不
收
费

审查
2.审查责任：按照《绿色旅游饭店》（LB/T007-
2015)规定进行资料审核和现场指导。

文化市
场综合
行政执
法大队

报送

3.决定责任：将审查资料和审核意见报当地星评委，
星评委对申报单位进行星评评定检查。对通过资格审
查的单位，在官网上进行公示。告知当事人享有依法
申请行政复议或提起行政诉讼的权利。

文化市
场综合
行政执
法大队

送达
4.送达责任：将省文化和旅游厅评定意见送达给申请
人；信息公开。

文化市
场综合
行政执
法大队

事后
监管

5.事后监管责任： 建立实施监督检查的运行机制和
管理制度，加强对金树叶级绿色旅游饭店的管理监
督，依法采取相关处置措施。    

文化市
场 综
合行政
执法大

队

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-2163096

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

11
文 物 出 国
（境）展览
核报

文物出国（境）展览管理规定（试行）第一条   
为加强文物出国(境)展览的统一管理，严格审批
程序和权限，确定保护出国(境)展览的文物安
全，使文物出国(境)展览更好地弘扬中华民族优
秀文化，为我国改革开放事业和总体外交路线服
务，取得最佳社会效益和经济效益，根据《中华
人民共和国文物保护法》和有关法规，特制定本
管理规定。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，文物出国
（境）展览管理规定（试行）；不予许可的，书面说
明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起
行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

12
设立文物商
店审批

《中华人民共和国文物保护法》第五十三条
文物商店应当由省、自治区、直辖市人民政府文
物行政部门批准设立，依法进行管理。 文物商店
不得从事文物拍卖经营活动，不得设立经营文物
拍卖的拍卖企业。
第五十四条
依法设立的拍卖企业经营文物拍卖的，应当取得
省、自治区、直辖市人民政府文物行政部门颁发
的文物拍卖许可证。 经营文物拍卖的拍卖企业不
得从事文物购销经营活动，不得设立文物商店

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起行政
诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

13

文物商店购
买、销售文
物，拍卖企
业拍卖文物
备案

　　《文物商店工作条例》第十九条　门市经营
的文物商品，须经国家文物管理部门鉴定，并钤
盖火漆标识方能出售。其价格要严格执行国家的
统一规定。要明码标价，不折不扣。
　　提供给博物馆（院）和科研部门的藏品和资
料，收费应低于市场售价，一般可按收购费用加
必要的手续费。
　第二十条　门市工作人员必须衣着整洁，作风
正派，讲究文明礼貌，不断提高服务质量。
　第二十一条　文物商店接待外国顾客要严守外
事纪律，热情友好，不卑不亢；另一方面，不得
对国内顾客歧视、冷遇。要严格执行国家外汇管
理规定，严禁套汇、逃汇。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《文物商
店工作条例》；不予许可的，书面说明理由，并告知
当事人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权
利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

14
市级及以上
文物保护单
位修缮初审

　　《中华人民共和国文物保护法》第二十一
条：“……对文物保护单位进行修缮，应当根据
文物保护单位的级别报相应的文物行政部门批
准；对未核定为文物保护单位的不可移动文物进
行修缮，应当报登记的县级人民政府文物行政部
门批准……。” 《中华人民共和国文物保护法实
施条例》第十八条：“文物行政主管部门在审批
文物保护单位的修缮计划和工程设计方案前，应
当征求上一级人民政府文物行政主管部门的意见
。” 《文物保护工程管理办法》第十条：“……
全国重点文物保护单位保护工程，以省、自治区
、直辖市文物行政部门为申报机关，国家文物局
为审判机关。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起行政
诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

15

市级及以上
文物保护单
位建设控制
地带内建设
工程设计方
案初审

　　《中华人民共和国文物保护法》第十八条
（2002年中华人民共和国主席令第76号）

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起行政
诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

16

馆藏文物修
复、复制、
拓印单位资
质初审

　法律文号:国务院令第412号 条款名称: 第465
项 博物馆处理不够入藏标准、无保存价值的文物
或标本审批　县级以上人民政府文物行政主管部
门

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法》；不予许可的，书面说明理
由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提起行政
诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

17

馆藏珍贵文
物（不包括
一级文物）
修复、复制
、拓印初审

　《中华人民共和国文物保护法实施条例》（中
华人民共和国国务院令 第377号2003年7月1日施
行，根据2017年3月3日公布的《国务院关于修改
和废止部分行政法规的决定》修订）
第五十八条  违反本条例规定，未经批准擅自修
复、复制、拓印馆藏珍贵文物的，由文物行政主
管部门给予警告；造成严重后果的，处2000元以
上2万元以下的罚款；对负有责任的主管人员和其
他直接责任人员依法给予行政处分。
文物收藏单位违反本条例规定，未在规定期限内
将文物拍摄情况向文物行政主管部门报告的，由
文物行政主管部门责令限期改正；逾期不改正
的，对负有责任的主管人员和其他直接责任人员
依法给予行政处分。"

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法实施条例》；不予许可的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

18
博物馆二级
以下藏品取
样分析初审

　《中华人民共和国文物保护法实施条例》博物
馆二级以下藏品取样分析取样许可

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法实施条例》；不予许可的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

19
文物拍卖标
的初审

《中华人民共和国文物保护法实施条例》第五十
七条第一款，省、自治区、直辖市人民政府文物
行政部门应当建立文物购销、拍卖信息与信用管
理系统。文物商店购买、销售文物，拍卖企业拍
卖文物，应当按照国家有关规定作出记录，并于
销售、拍卖文物后三十日内报省、自治区、直辖
市人民政府文物行政部门备案。

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

博物馆

无

审查 2.审查责任：孟州市文化广电和旅游局 博物馆

决定

3.决定责任：依法作出决定；准予许可的，《中华人
民共和国文物保护法实施条例》；不予许可的，书面
说明理由，并告知当事人享有依法申请行政复议或提
起行政诉讼的权利；按时办结；法定告知。

博物馆

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当事人；根
据需要抄送相关部门；信息公开。

博物馆

事后
监管

5.事后监管责任：孟州博物馆 博物馆

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 博物馆

受理地点：孟州市政务服务大厅文广旅局窗口 服务电话：0391-2163061

投诉机构：党建办 投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

20

河南省文化
产业示范园
区、示范基
地申报

《河南省文化产业示范园区评选办法》（豫文产
业[2008]9号）、《河南省文化产业示范基地评选
管理办法》（豫文产业[2006]9号）

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

产业发
展室

不收
费

审查

2.审查责任：按照《河南省文化产业示范园区评选办
法》（豫文产业[2008]9号）、《河南省文化产业示
范基地评选管理办法》（豫文产业[2006]9号）规
定，对申报材料进行审查。

决定
3.决定责任：将审查意见提交孟州市文化广电和旅游
局党组会议研究审议，对通过的资格审查的单位，向
省文化和旅游厅推荐。

送达
4.送达责任：省文化和旅游厅批复后，孟州市文化广
电和旅游局将颁发的证书或文件送达当事人。

事后
监管

5.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管
理制度，加强对河南省文化产业示范园区、示范基地
的监督，依法采取相关处置措施。    

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼产业发展室 服务电话：0391-8183699

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

21

对外、对港
澳台文化旅
游交流项目
（含引进和
派出）申报

《文化部涉外文化艺术表演及展览管理规定》、
因公出访等外事管理相关规定（涉密）

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

产业发
展室

不收
费

审查
2.审查责任：按照《文化部涉外文化艺术表演及展览
管理规定》、因公出访等外事管理相关规定（涉
密），对申报材料进行审查。

决定
3.决定责任：将审查意见提交孟州市文化广电和旅游
局党组会议研究审议，对通过的资格审查的单位，向
省文化和旅游厅推荐。

送达
4.送达责任：省文化和旅游厅批复后，孟州市文化广
电和旅游局将文件送达当事人。

事后
监管

5.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管
理制度，加强对对外、对港澳台文化旅游交流项目
（含引进和派出）的监督，依法采取相关处置措施。    

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-8183699

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

22

3A 级 以 下
（含3A级）
旅游景区评
定

《旅游景区质量等级的划分与评定》（GB T 
17775-2003）旅游景区国家标准及评定细则、《
河南省旅游景区质量等级管理办法》（修订版）

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

产业发
展室

不收
费

审查

2.审查责任：按照《旅游景区质量等级的划分与评定
》（GB T 17775-2003）、《旅游景区国家标准及评
定细则》、《河南省旅游景区质量等级管理办法》
（修订版）规定，进行申报材料审核以及景观质量评
价和环境评定打分。

决定

3.决定责任：对达到评定标准的单位将评定意见提交
孟州市文化广电和旅游局党组会议研究审议，对通过
资格审查的单位，在官网上进行公示，并报上级评定
机构备案。

送达
4.送达责任：制发3A级以下（含3A级）旅游景区证书
和标志牌，并送达当事人。

事后
监管

5.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管
理制度，加强对A级旅游景区的监督，依法采取相关
处置措施。    

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-8183699

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699



职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

23

4A 级 以 上
（含4A级）
旅游景区初
审

《旅游景区质量等级的划分与评定》（GB T 
17775-2003）旅游景区国家标准及评定细则、《
河南省旅游景区质量等级管理办法》（修订版）

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知
补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。

产业发
展室

不收
费

审查

2.审查责任：按照《旅游景区质量等级的划分与评定
》（GB T 17775-2003）、《旅游景区国家标准及评
定细则》、《河南省旅游景区质量等级管理办法》
（修订版）规定，对景区申报资料进行全面审核，提
出初审意见。

决定
3.决定责任：将审查意见提交孟州市文化广电和旅游
局党组会议研究审议，对通过资格审查的单位，向省
文化和旅游厅推荐。

送达
4.送达责任：省文化和旅游厅批复后，孟州市文化广
电和旅游局将颁发的证书和标志牌送达当事人。

事后
监管

5.事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管
理制度，加强对A级旅游景区的监督，依法采取相关
处置措施。    

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

受理地点：孟州市黄河大道文化广电和旅游局四楼 服务电话：0391-8183699

投诉机构：党建办                投诉电话：0391-8183699


