2010年度劳动保障书面材料审查基本情况表

	单位基本情况

	单位名称
	

	营业执照或事业、

社团登记注册号
	

	社会保险号
	

	联系地址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	劳资负责人
	
	联系电话
	

	单位性质
	□机关   □事业单位   □企业   □民办非企业     □社团    

	登记注册类型
	□国有   □集体   □股份   □私营   □个体    □外商投资  □港澳台商投资   

	行业类别
	□采掘   □农林牧渔   □水电煤生产和供应    □金融保险□建筑   □地质勘探和水利管理   □交运仓储及邮电通讯  □制造   □批发贸易   □餐饮娱乐   □房地产  □社会服务   □教育文化艺术及广播电视  □科研和综合技术服务   □党政机关和社团    □其他

	用人情况

	从业人员合计
	人
	签订合同
	人

	其中
	港澳台人员
	人
	办理港澳台人员就业证
	人

	
	外国人
	人
	办理外国人

就业证
	人

	就业准入岗位
	人
	持就业准入职业资格证书
	人

	全年劳动合同终止解除
	人
	招用童工
	人

	收取押金
	人
	支付经济补偿
	人

	
	元
	
	元

	遵守女职工和未成年工

特殊劳动保护规定
	□是     □否   

	工资情况

	本年度工资总额
	元
	低于最低工资标准
	人

	克扣拖欠工资
	人
	克扣拖欠工资
	元


	社会保险情况
	
	
	

	项  目
	养老保险
	失业保险
	医疗保险
	工伤保险
	生育保险

	年末已缴费职工
	人
	人
	人
	人
	人

	全年缴费金额
	元
	元
	元
	元
	元

	全年欠费金额
	元
	元
	元
	元
	元

	累计欠费金额
	元
	元
	元
	元
	元

	执行工时情况

	所实行工时制度
	涉及人数
	批准与否
	
	加班加点
	人

	标准工时制度
	人
	
	
	
	小时

	不定时工时制
	人
	□是  □否
	
	已依法发放加班工资
	人

	综合计算工时
	人
	□是  □否
	
	
	元

	社会力量办学情况
	
	
	

	许可证号
	

	许可证有效期限
	  年      月       日       至     年     月       日

	本年度招生人数
	人

	职业中介活动情况
	
	
	

	许可证号
	

	许可证有效期限
	年      月       日       至     年     月       日

	本年度介绍就业人数
	人

	职业技能考核鉴定情况

	许可证号
	

	许可证有效期限
	年      月       日       至     年     月       日

	本年度鉴定职业技能人数
	人

	以上情况属实。（单位盖章）
	填报时间

	经办人签名
	
	单位负责人签名
	
	

	书面审查及整改情况（以下由劳动保障监察机构填写）

	项     目
	审查情况
	整改情况
	项   目
	审查情况
	整改情况

	规章制度违法
	
	
	非法从事职业中介活动人数及金额
	
	

	招用工未签

劳动合同人数
	
	
	非法从事职业技能考核鉴定活动涉及人数及金额
	
	

	未按规定支付经济补偿人数及金额
	
	
	职业介绍与招工简章不符涉及人次
	
	

	未办理港澳台

就业证人数
	
	
	欠缴养老保险人数及金额
	
	

	未办理外国人

就业证人数
	
	
	漏缴养老保险人数及金额
	
	

	未遵守女职工和未成年工特殊劳动保护规定人数
	
	
	欠缴失业保险人数及金额
	
	

	低于最低工资标准人数及金额
	
	
	漏缴失业保险人数及金额
	
	

	无故拖欠或克扣

工资人数及金额
	
	
	欠缴医疗保险人数及金额
	
	

	违反规定加班加点人数及时间
	
	
	漏缴医疗保险人数及金额
	
	

	不支付加班工资

人数及金额
	
	
	欠缴工伤保险人数及金额
	
	

	招用未取得就业准入职业资格证书

人数
	
	
	漏缴工伤保险人数及金额
	
	

	非法从事职业培训期数
	
	
	欠缴生育保险人数及金额
	
	

	招生简章违背相关规定
	
	
	漏缴生育保险人数及金额
	
	

	书面审查情况
	
	
	

	
	承办监察员签字

	
	

	
	时间（签章）

	
	


注：1、每年1月1日至6月30日为定期书面审查时间，不定期审查各地根据工作需要自行组织；

2、所填写的数据及报送的材料为单位上年度的有关数据材料；

3、表一式二份，一份单位存档，一份由劳动保障部门存档；
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