附件

幼儿园及早教园所日常管理负面清单

幼儿园名称：                             举办者或负责人（签字）：                             检查时间：          
	序号
	负面清单及分值
	记分标准及处理方法
	检查
记分
	检查科室
	检查
人员

	1
	未取得行政许可（证照不全），擅自命名、经营、分立、合并，擅自设立分校（校区），或擅自改变名称、层次、类别、举办者、举办地址（20分）。
	限期整改
	
	教育科
	

	2
	提供虚假证明文件或者隐瞒重要事实骗取办学许可证或经营许可，伪造、变造、买卖、出租或者出借办学许可证或营业执照（30分）。
	限期整改
	
	
	

	3
	拒绝接受管理、检查或对检查中存在的问题拒不进行整改（30分）。
	关停整改
	
	
	

	4
	虚假出资、抽逃资金或资产、侵占挪用举办经费或恶意终止举办（30分）。
	依法取缔
	
	
	

	5
	擅自出租校舍或违规为中小学、社会机构提供活动场所（30分）。
	依法取缔
	
	
	

	6
	在影响学生身心健康和可能危及学生人身安全的场地及其周边选址举办（30分）。
	依法取缔
	
	
	

	7
	举办者被列入失信黑名单（30分），违法违规行为较重，受到刑事拘留等处理（30分）。
	依法取缔
	
	
	

	8
	接送学生车辆漆面、门窗、车灯、灭火器等安全技术状况不符合要求，使用报废车或有安全隐患车辆，在接送途中学生安全无保障（30分）。车辆行车证和驾驶证不达标。未按规定粘贴外观标识。未在校门前建立接送学生车辆信息公示栏。未建立车辆管理台账、签订目标责任书、明确行驶路线、撕去太阳膜等。学生发生疾病未及时看医生或拔打120并送往医院，并第一时间通知法定监护人（30分）。
	限期整改
	
	
	

	9
	使用未经有专业资质的公司鉴定或竣工验收的场所等（30分）。
	限期整改
	
	计财科
	

	10
	未按规定配齐 “人防、技防、物防”（保安、钢叉、防割手套、警棍、监控室、摄像头数量及存储周期等）（15分）。未做到五个百分之百（15分）。存在较大安全隐患且不及时采取措施（15分）。
	限期整改
	
	
安全办
	

	11
	未提供消防验收合格意见书或消防安全评估报告等，及未提供内部装修消防安全验收合格证明（30分）。
	限期整改
	
	
	

	12
	场所基本卫生条件及食品安全责任、传染病防控措施落实不力（30分），造成传染病流行、食物中毒等突发公共卫生事件（30分）。
	关停整改
	
	体卫艺科
	

	13
	未取得食品经营许可且向学生提供餐饮服务（15分）。
	关停整改
	
	
	

	14
	大型玩具器材设施无安全保障，无定期检查记录（15分）。教室、寝室、餐厅等重要场所未安装有效灭火器，压力、数量不达标（15分）。学校电路不规范、有用电安全隐患，电线老化裸露，开关、电源插座不安全，学生寝室安装电源插座（15分）。
	限期整改
	
	教育科


	

	15
	未按要求提供班级点名册（5分）、收费单据凭证（5分）、学生基本信息等（5分）。
	查看档案资料等。每项记5分。
	
	
	

	16
	[bookmark: _GoBack]招生简章、广告未在县教育局备案，发布虚假招生简章、广告与备案不一致（10分）。在幼儿园内外发放商业广告（10分）。虚假宣传或借用文化知识类学习误导、欺骗学生和家长，随意夸大保教效果（10分）。
	调查了解，查阅档案资料等。每项记10分。
	
	
	

	17
	擅自与其它机构联合举办培训班、学习班（10分），擅自将保教任务委托或承包给其它组织和个人实施（10分）。
	调查了解，查阅档案资料等。每项记10分。
	
	教育科
	

	18
	超过核定的规模标准招生（10分）。上级部门检查时，幼儿园（早教园所）管理人员（负责人）缺岗（10分）。
	实地查看，查阅档案资料等。每项记10分。
	
	
	

	19
	未经业务主管部门许可，开展校外活动（研学旅行、广告宣传活动、商业活动等）（10分）。
	调查了解。出现其一，记10分。
	
	
	

	20
	未依法制定幼儿园（早教机构）章程（5分）。不及时向审批机关备案决策机构成员名单，聘任园长不报请审批机关核准（5分），或修改章程不及时向审批机关备案（5分）。
	查阅档案资料等。每项记5分。
	
	
	

	21
	未按规定建立健全相关管理制度（包括幼儿园所管理制度，教学管理制度，各类安全管理制度，教职工管理制度，幼儿管理制度，档案管理制度，资产、财务及学费存取专用账户管理制度，收费退费管理制度，设施设备管理制度，教师培训及考核制度等）（20分）。
	查阅档案。每缺一项制度记2分。
	
	
	

	22
	未公示办学许可证、食品卫生许可证、办园承诺书及场地安全证明等信息（20分）。
	实地检查，查阅档案。每缺一项记5分。
	
	
	

	23
	未按规定开设对公银行账户、设置会计账簿、进行财务会计核算、提供年度审计报告等（20分）。
	查阅档案资料。每项记5分。
	
	计财科
	

	24
	未按规定公示收取费用的项目和收费标准（10分）。保教费未实施一次性收费（10分）。
	检查收费单据等。每项记10分。
	
	计财科
	

	25
	未按规定收费、退费，变相克扣学生费用等（10分）。
	查阅资料。每项记10分。
	
	
	

	26
	未建立安全管理机制、明确安全管理责任、安全制度和安全教育制度（5分）。未制定各类安全应急预案并开展安全演练（5分）。未做到每周进行安全隐患排查并建立安全隐患台账等（5分）。消防疏散通道不畅通，有阻塞、挤占现象；未设置疏散标志、预防拥挤踩踏紧急疏散预案（5分）。
	实地检查，查阅资料档案。每项记5分。
	
	安全办
	

	27
	未按规定做好餐饮服务方面的有关操作规程：包括食品加工（5分）、原料库物品存放（5分）、食物留量（5分）、餐具消毒（5分）、食堂环境卫生（5分）等环节，及其相应制度不全（5分）。
	实地查看、查阅资料档案。每项记5分。
	
	体卫艺科
	

	28
	食堂卫生、从业人员未办理有效健康证、厨师证（5分）；未规范食堂食品定点采购及进货台账（5分）；主、副食仓库存储情况（离地、离墙、分开、通风、防鼠）（5分）；食堂清洗、加工、消毒情况（现场查看操作流程、记录）不规范（5分）；未做到48小时食品留样（现场查看留样食品与食谱是否对照、记录台账）（5分）。
	实地查看，每项记5分。
	
	
	

	29
	保教活动中出现与党和国家教育方针不一致的言行或内容（10分）。
	实地查看，查阅资料。记10分。
	
	


教研室


	

	30
	教学活动不符合纲要要求，保教过程中出现机械背诵、记忆、抄写、计算等方式进行知识技能性强化训练的行为（10分）。“超纲教学”“提前教学”“考试测验” “机械训练” “布置作业”“小学化倾向”等违背教育规律行为（10分）。面向幼儿开展“幼小衔接”教学（10分）。幼儿园教授汉语拼音、识字、计算、英语等小学课程内容（10分）。幼儿园教育未坚持以游戏为主的基本活动，脱离生活实际，以课堂集中授课为主组织安排一日活动（10分）。
	实地查看，查阅资料。每项记10分。
	
	
	

	31
	无幼儿园、班级、个人等工作计划和总结（5分）教师未按要求备课、写教案（5分）。每学期每位教师听课少于10节（5分）。园长每月进班听课少于4次（5分），业务副园长每月进班听课少于6次（5分）。缺少幼儿园园本培训相关记录（5分）。
	实地查看，查阅资料。每项记5分。
	
	
	

	32
	幼儿园以举办兴趣班、特长班和实验班为名收取费用（10分）。进行各种提前学习和强化训练活动（10分）。
	实地查看，查阅资料。每项记10分。
	
	教育科
	

	33
	幼儿园违规要求家长统一购买各种幼儿教材、读物等（10分）。使用盗版图书（10分）。
	实地查看，查阅资料。每项记10分。
	
	
	

	34
	每班区角建设少于两个（5分）。未提供充足的玩教具、游戏材料和图书（5分）。缺乏激发幼儿研究兴趣、强健体魄、自主游戏的教育环境（5分）。无适合幼儿年龄特点、季节特点的作息时间表（5分）。未公示保教活动安排表（5分）。
	实地查看，查阅资料。每项记5分。
	
	
	

	35
	未利用本地生活和自然资源，遴选、开发、设计一批适宜幼儿的游戏活动，不能满足幼儿开展游戏活动的基本需要（5分）。未做好家园共育工作（5分）。
	实地查看，查阅资料。每项记5分。
	
	
	

	36
	幼儿桌椅、电子琴（或电钢琴）、黑板、钟表、电视机、DVD、录音等必要设备缺少（5分）。缺少绿化用地、嬉水池、玩沙池、种植区、养殖区中的2项以上等（5分）。无保健室或缺少必要的常用药品（5分）。室外大、中型玩具数量少（5分）。园内警示语未做到图文并茂（5分）。
	实地查看。每项记5分。
	
	
	

	37
	幼儿园礼仪文化氛围缺乏，不能体现幼儿生动活泼、快乐成长的特点（5分）。环境布置缺乏整体规划，不能体现出自己幼儿园独特的办园特色，环境育人作用不明显（5分）。未开展月主题保教活动（5分）。
	实地查看。每项记5分。
	
	
	

	38
	教室不够5个开放式玩具柜（2分）。无足够数量的玩教具及自制玩教具（2分）。柜内放有衣物、书包等与玩教具无关的物品（2分）。幼儿图书少于人均5册，复本超过5册（2分）。 教师专业用书少于10本（2分）。报刊杂志少于3种（2分）。学前教育杂志少于2种（2分）。
	实地查看，查阅资料。每项记2分。
	
	
	

	39
	有违反师德师风行为（10分）。幼儿园社会声誉差，常有家长举报（10分）。
	调查了解。每项记10分。
	
	
	

	40
	幼儿园未投校方责任险(5分)。
	调查了解，查阅资料。记5分。
	
	劳技中心
	

	41
	园长没有任职资格证（5分）。教师工资册、公示的教师资格等信息与实际任教的教师情况不符（5分）。未经审批聘用外籍教师（5分）。未按规定配备数量足够且有资格的专业人员，幼儿教师资格证持有率未达80%，学前教育专科率未达90%（2分）。
	实地查看，查阅资料。前3项每项记5分，最后一项记2分。
	
	人事科
	

	42
	未按规定与聘用教职工签订劳动合同（2分）。未给教职工缴纳社会保险费（2分）。拖欠教职工工资等（2分）。
	实地查看，查阅资料。每项记2分。
	
	
	

	备注：涉及证件的项目均需准备原件或参加进修的缴费条备查。



